LEEEE
2y

Die Gemeinde Merzenich sucht zum 01.09.2024 ‘3//‘/? Qﬁ\\\?

eine/einen Auszubildende fiir das Ausbildungsjahr 2024
Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Suchen Sie einen Ausbildungsplatz in einem klassischen Verwaltungsberuf, in dem
Sie Buro- und Verwaltungsarbeiten erledigen und Burgerinnen und Burger beraten?
Haben Sie Interesse daran, lhr erlerntes theoretisches Wissen mit der Praxis in den
verschiedenen Fachbereichen zu verknupfen? Sind Sie motiviert, teamorientiert und
mdchten den Blrgerinnen und Burgern der Gemeinde Merzenich mit sicheren und
guten Umgangsformen sowie interkultureller Kompetenz begegnen?

Dann ist die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten genau das
Richtige fir Sie!

Das bringen Sie mit:
e Gute Kommunikations- sowie schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit
e Ein hohes Engagement fur die Gemeinde Merzenich
« Teamfahigkeit, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft
e Sichere und gute Umgangsformen
e Interkulturelle Kompetenz
Zudem erfiillen Sie folgende Voraussetzungen:
e Fachoberschulreife oder ein als gleichwertig anerkannter Bildungsstand
« Erfolgreiche Teilnahme an einem Auswahlverfahren
e Gesundheitliche Eignung (Untersuchung erfolgt nach Einstellungszusage)
e FUhrungszeugnis ohne Eintrag (Vorlagepflicht besteht nach
Einstellungszusage)

Das bieten wir lhnen:
e Wahrend der Ausbildung Betreuung und Begleitung durch unseren Ausbilder
e Unser Ziel ist lhre dauerhafte Ubernahme!
o Als von der Bertelsmann-Stiftung zertifizierter ,familienfreundlicher Arbeitgeber”
hat die Vereinbarkeit von Familie und Beruf flur die Gemeinde Merzenich eine
hohe Prioritat.

Informationen zur Ausbildung:

Die theoretische Ausbildung wird einmal wochentlich durch das Studieninstitut fur
kommunale Verwaltung Aachen durchgefuhrt. Der Berufsschulunterricht findet in
Blockform am Berufskolleg Kaufmannische Schulen in Duren statt.

Die praktische Ausbildung findet in allen Fachbereichen der Gemeinde Merzenich
statt.

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Ausbildungsvergutung: nach TVA6D-BT-BBiG

1. Jahr derzeit 1.218,26 € brutto

2. Jahr derzeit 1.268,20 € brutto

3. Jahr derzeit 1.314,02 € brutto
Beginn: 01.09.2024



Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Die Gemeinde Merzenich
verwirklicht die interkulturelle Offnung der Verwaltung und ermuntert deshalb auch
Bewerberinnen und Bewerber mit Zuwanderungsbiografie zur Bewerbung.

Sind Sie interessiert?

Dann richten Sie lhre Bewerbung bitte mit den Ublichen Bewerbungsunterlagen bis
zum 30.03.2024 an die Gemeinde Merzenich, Fachbereich | -Zentrale Dienste-,
Valdersweg 1, 52399 Merzenich oder per Email an tproempers@gemeinde-
merzenich.de. Fur Auskulnfte steht Innen Frau Prompers aus der Abteilung Personal
unter der Telefonnummer 02421/399-140 zur Verfugung.

Sollten Sie Bewerbungsunterlagen postalisch zusenden und eine spatere
Rucksendung wiunschen, werden Sie gebeten, einen ausreichend frankierten
Rickumschlag beizufiigen. Ohne diesen kann eine Ricksendung aus Griinden der
Kostenersparnis nicht erfolgen. Es wird zugesagt, dass die nicht zurickgesandten
Bewerbungsunterlagen datenschutzkonform vernichtet werden.

Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.
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